
 

แผนการจัดเก็บรายได 

ประจําปงบประมาณ  ๒๕๖๒ 

 

 

 

กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได) 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ 

อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุร ี

 

 

 

 



คํานํา 
ดวยองคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ  เปนหนวยงานทองถ่ินท่ีมีอํานาจหนาท่ีในการจัดเก็บ 

รายไดซ่ึงจะตองจัดเก็บเองประกอบดวยภาษีบํารุงทองท่ีภาษีโรงเรือนและท่ีดินภาษีปายรวมไปถึง คาธรรมเนียม
และใบอนุญาตตางๆดวยโดยการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอน
กิจกรรมท่ีจะดําเนินการจัดเก็บรายไดดวย 

ดังนั้นเพ่ือใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอยถูกตองทันตาม 
กําหนดระยะเวลาและมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ   จึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติ 
งานดานการจัดเก็บรายไดประจําปงบประมาณ๒๕๕๙ข้ึนเพ่ือใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด 
 

กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 
องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนการจัดเก็บรายไดประจําปงบประมาณ  ๒๕๖๒ 

กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได) 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิอําเภอศรีมหาโพธิงหวัดปราจีนบุรี 

๑. หลักการและเหตุผล 

ดวยคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิมีนโยบายเรงรัดการจัดเก็บรายไดให 
ท่ัวถึงและเปนธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคมเศรษฐกิจเหตุการณตางๆท่ีเกิดข้ึนในปจจุบันมาเปนแนวทางใน
การจัดเก็บภาษีโดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลศรีมหาโพธิดังนั้นเพ่ือใหการ
ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายสูงสุดองคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิจึง
กําหนดแนวทางการปฏิบัติงานโดยการออกใหบริการรับยื่นแบบเพ่ือแสดงรายการทรัพยสินเพ่ือเสียภาษีกับ
ประชาชนภายในตําบลซ่ึงจะชวยใหลดข้ันตอนการปฏิบัติงานและลดภาระคาใชจายของประชาชนในการเดินทาง
มาเสียภาษีจึงจําเปนตองจัดทําแผนการจัดเก็บรายไดประจําป ๒๕๖๒ ข้ึนมา 

๒. วัตถุประสงค 

๒.๑ เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิบรรลุเปาหมายอยางมี 
ประสิทธิภาพและเปนธรรมแกประชาชน 
๒.๒ เพ่ือใหองคกรมีรายไดเพ่ิมข้ึนซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลไดมาก 
ข้ึน 
๒.๓ เพ่ือใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหาร 
สวนตําบล 
๒.๔ เพ่ือใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารบานเมืองท่ีดี 

๓. เปาหมาย 

๓.๑ การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิเพ่ิมข้ึนรอยละ๒-๕ของ 
ปงบประมาณ  ๒๕๖๑ 
๓.๒ ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบล 
๓.๓ การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึนเกิดความรวดเร็วถูกตองและเปนธรรม 

๔. วิธีการดําเนินการ 

๔.๑ข้ันเตรียมการ 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆใหครบถวนจัดทําคําสั่งจัดทําประกาศและออกหนังสือ 
แจงเวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนาเพ่ือจะไดมายื่นแบบพิมพภายในกําหนดเวลาโดยตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อ
ผูอยูในเกณฑเสียภาษีตาม  ภ.บ.ท.๖ บัญชีรายชื่อผูมีหนาท่ีชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินและบัญชีรายชื่อผูมีหนาท่ี
ชําระภาษีปาย 

๔.๒  ข้ันดําเนินการ 

- จัดทําประกาศประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
- แตงตั้งเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
- แจงใหผูท่ีอยูในขายตองเสียภาษียื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
- จัดทําแผนพับประชาสัมพันธใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
- ออกใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานท่ี 

 



 

๔.๓  หลังดําเนินการแลวเสร็จ 

- ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 

๕. ระยะเวลาดําเนินการ 

ตั้งแตวันท่ี  ๑  ตุลาคม  ๒๕๖๑ – ๓๐  กันยายน  ๒๕๖๒ 

๖. ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได  

กองคลังองคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ  อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุรี 

๗. งบประมาณ 

  ใชจายจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลงบประมาณรายจายประจําป   ๒๕๖๒ 

๘. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

๘.๑ ภาษีจากการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิเพ่ิมข้ึนรอยละ๒-๕ 
ของปงบประมาณ  ๒๕๖๑ 

๘.๒ ประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษี 
๘.๓ ลดภาระและคาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี 
๘.๔ การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารบานเมืองท่ีดี 
 

(ลงชื่อ)                                         ผูจัดทํา/เสนอแผน 

                                                (นางสาวทิพยวดี   สุขเกษม) 

                                                  นักวิชาการจัดเก็บรายได 

 

       (ลงชื่อ)                                   ผูตรวจสอบแผน 

                                                     (นางสุทิศา     อภัย) 

                                                     ผูอํานวยการกองคลัง 

 

         (ลงชื่อ)                                    ผูเห็นชอบแผน 

(นายสวาง   คลองแคลว) 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ 

 

                                       (ลงชื่อ)                                  ผูอนุมัติแผน 

                                                   (นายมาโนช      พูลเฉลิม) 

                                           นายกองคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําป  ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ  อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุรี 

********************* 

แยกปฏิบัติตามหวงเวลา 

กันยายน  -    คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณจัดเก็บจาก ผ.ท.๕  

- ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 

ตุลาคม   -    สํารวจ , เตรียมแบบพิมพตาง ๆ 

ธันวาคม   -    ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา  

มกราคม – กุมภาพันธ -    รับแบบ ภ.ร.ด.๒ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) , ตรวจสอบความถูกตอง  

- ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี 

มีนาคม – พฤษภาคม -    ประเมินคารายป  และแจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด.๘  (ลงทะเบียน)  

- รับคํารองอุทธรณตามแบบ  ภ.ร.ด.๙  (ลงทะบียนเลขท่ีรับ)/พิจารณาคํารอง/แจงผล

การชี้ขาด 

- รับชําระภาษี  (ภายใน  ๓๐  วันนับแตวันท่ีรับแจงผลการประเมิน) 

- ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ร.ด.๒ ภายในกําหนด  (๒ ครั้ง) 

- แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  ภายในกําหนด (สงใหนิติกร) 

ตาม ม.๔๖  หรือ ม.๔๘ (ข) 

มิถุนายน – สิงหาคม -    สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน  

- รับชําระภาษี  กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา  (มีเงินเพ่ิม) 

- มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในกําหนด  (๓ ครั้ง) 

- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี 

กันยายน  -    มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน (นิติกร)  ตาม ม.๔๔  

- รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม 

ตุลาคม   -    มีคําสั่งยึด  อายัด  เพ่ือขายทอดตลาดทรัพยสิน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําป  ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ  อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุรี 

********************* 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก.ข้ันเตรียมการ 

๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษี                                                  กันยายน 
    ในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
๒. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ                                        ตุลาคม 
๓. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี                 พฤศจกิายน – กุมภาพันธ 
๔. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน       กอนธันวาคม  

      และออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา             

ข. ข้ันดําเนินการจัดเก็บภาษี 

๑. รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) และตรวจสอบความถูกตอง            มกราคม – กุมภาพันธ 
๒. ประเมินคารายปและกําหนดภาษี /มีหนังสือแจงการประเมิน          มกราคม – เมษายน 
    ภาษี  (ภ.ร.ด.๘) 

กรณีปกติ 

- รับชําระภาษี (ชําระในทันทีหรือชําระภายในกําหนดเวลา)                            มกราคม – พฤษภาคม 
กรณีพิเศษ 

(๑) ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด 

      (เกิน ๓๐วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน) 
      - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม                                                              กุมภาพันธ - กันยายน 

(๒) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 

      ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม                                      มกราคม – พฤษภาคม 
      ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี                               กุมภาพันธ – มิถุนายน 
      ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ                                                       มีนาคม - กรกฎาคม 
      ๔. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม                                                               มีนาคม – กันยายน 
      ๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล) 

ค. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 

๑. ไมย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในกําหนดเวลา   

     - เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกําหนดใหยื่นแบบ (ภ.ร.ด.๒) ใหมีหนังสือ                   กุมภาพันธ 
        เตือนไปยังผูท่ียังไมยื่นแบบ                   
    - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินคดี              มีนาคม – พฤษภาคม 
      แกผูไมยื่นแบบ                                                     
    - รับชําระภาษี                                                                                เมษายน – กันยายน 
    - ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ                                          มีนาคม – กันยายน 

หมายเหตุ ในปตอไปหากไมยื่นแบบอีกใหดําเนินการตาม ม. ๔๘ (ข)   



-๒- 
 

๒. ย่ืนแบบ ภ.ร.ด. ๒แลว แตไมยอมชําระภาษี 

      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี                                                              
         ครั้งท่ี   ๑     พฤษภาคม 
  ครั้งท่ี   ๒     มิถุนายน (ดําเนินการใหสอดคลองกับ 
  ครั้งท่ี   ๓     กรกฎาคม การแจงผลการประเมินภาษี) 
      - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
      - ดําเนินการบังคับจัดเก็บ (ยึด อายัด และขาย             ตุลาคมเปนตนไป 
        ทอดตลาดทรัพยสิน)  กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 

************** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําป  ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ  อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุรี 

********************* 

แยกปฏิบัติตามเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 

เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได 

๑. สํารวจ  เตรียมแบบพิมพตาง ๆ  

๒. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 

๓. รับแบบ  ภ.ร.ด.๒  (ลงทะเบียน) 

๔. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารชั้นตน 

๕. รับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 

หัวหนางานผลประโยชน , หัวหนาฝายพัฒนารายได (เทศบาล) / หัวหนาสวนการคลัง (สุขาภิบาล) / หัวหนา

งานจัดเก็บรายได (อบต.) 

๑. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

๒. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ  ภ.ร.ด.๒ 

๓. รับคํารองอุทธรณตามแบบ ภ.ร.ด.๙ (ลงทะเบียนรับ) 

๔. สํารวจผูไมมายื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒ ภายในกําหนด 

๕. ประสานกับอําเภอขอทรบผลคดีทุกระยะ 

ผูอํานวยการกองคลัง (เทศบาล) / สมุหบัญชี (สุขาภิบาล) / หัวหนาสวนการคลัง (อบต.)  

๑. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบ  ภ.ร.ด.๒ และเอกสารประกอบ 

๒. แจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด.๘  (ลงทะเบียน) 

๓. ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 

๔. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

ปลัดเทศบาล / ปลัดสุขาภิบาล / ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 

๑. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 

๒. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ  ภ.ร.ด.๒ 

๓. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

๔. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  ภายในกําหนด 

๕. ออกหนังสือเตือนผูท่ีไมมาชําระภาษีภายในกําหนด 

๖. ตรวจสอบ  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานยของเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 

คณะเทศมนตร ี/ คณะกรรมการสุขาภิบาล / คณะกรรมการบริหาร อบต. 

๑. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 

๒. ลงมติชี้ขาดตามคํารอง  และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองรับทราบ 



-๒- 

 

๓. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด.๒ ภายในกําหนด 

๔. มีคําสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

นิติกร (เทศบาล) / (อบต.) 

๑. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง  (อําเภอ)  เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  

ภายในกําหนด 

๒. ประสานงานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 

************************ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป  ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ   อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุรี 

************************* 

แยกปฏิบัติตามหวงระยะเวลา 

กันยายน   -คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษี จากปงบประมาณ ๒๕๖๑ 

ตุลาคม-ธันวาคม  -สํารวจเตรียมแบบพิมพตางๆ  

    -ประชาสัมพันธเก่ียวกับภาษีปายใหประชาชนทราบ  

    -ออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา  

มกราคม-มีนาคม  -รับแบบภาษีปาย (ภ.ป.๑) (ลงทะเบียนรบั)/ตรวจสอบความถูกตอง  

    -ประเมินคารายป  / แจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) /รับชําระภาษี 

มกราคม-พฤษภาคม  - รับชําระคาภาษี  (ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)  

-รับคํารองอุทธรณ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)/พิจารณาคํารอง/แจงผลการชี้ขาด 

    -รับชําระภาษี (ภายใน ๓๐ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน)  

    -ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกําหนด (๒ ครั้ง)  

    -แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกําหนด (สงใหนิติกร)  

เมษายน-กันยายน  -สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน  

    -รับชําระภาษี   กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนด (มีเงินเพ่ิม) 

    -มีหนังสือแจงเตือนกรณีไมมาชําระภาษีภายในกําหนด (๓ ครั้ง)  

    -ออกตรวจสอบ ไปพบผูคางชําระภาษี  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป  ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ   อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุรี 

******************** 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก.ข้ันเตรียมการ 

 ๑.  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ            กันยายน 

      (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

 ๒.  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ                           ตุลาคม 

 ๓.  ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี              พฤศจกิายน – กุมภาพันธ 

 ๔.  จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 

      (ภ.ป๑)                            ธันวาคม 

ข. ข้ันดําเนินการจัดเก็บ 

๑.  กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม 

     -  รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง            มกราคม – มีนาคม 

     -  ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ป.ภ.๓)         มกราคม – เมษายน 

 ๒.  กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม       

      -     รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง           เมษายน – ธันวาคม 

     -     ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓)                      เมษายน – ธันวาคม 
๓.  การชําระคาภาษี 

 กรณีปกติ 

- รับชําระภาษี (ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)     มกราคม - พฤษภาคม 
 กรณีพิเศษ               กุมภาพันธ-กันยายน 

(๑)  ชําระภาษีไมเกินเวลาท่ีกําหนด  (เกิน  ๑๕ วัน  

      นับแตวันทีไดรับผลการประเมิน) 

  -  รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม 

 (๒)  ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 

  ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔)             กุมภาพันธ – พฤษภาคม 

  ๒.  ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี                          กุมภาพันธ – มิถุนายน 

  ๓.  ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕)                  มีนาคม – กรกฎาคม 

  ๔.  รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม            มีนาคม – กันยายน 

  ๕.  ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล) 

หมายเหตุ กรณีปายหลังมีนาคม  การยื่นแบบการประเมิน  การชําระคาภาษีและการอุทธรณ  ใหปฏิบัติ

ระหวางเดือนเมษายน – ธันวาคม 

 



-๒- 

 

ค. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 

๑.  ไมย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน  (ภ.ป.๑) ภายในกําหนดเวลา 

      -  มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ                           มีนาคม 

          (เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 

- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา 
-  ครั้งท่ี  ๑                           เมษายน 

-  ครั้งท่ี  ๒              พฤษภาคม 

      -     แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)       เมษายน – กรกฎาคม 

              เพ่ือดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ 

- รับชําระภาษี  และเงินเพ่ิมตามาตรา ๒๕                                                      เมษายน – กันยายน 
๒.  ย่ืนแบบ ภ.ป.๑ แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา 

- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี 
-  ครั้งท่ี  ๑                พฤษภาคม 

-  ครั้งท่ี  ๒                               มิถุนายน 

-  ครั้งท่ี  ๓                             กรกฎาคม 

      -     รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม                                              พฤษภาคม – กันยายน 

- ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพยสิน) 
กรณีหลีกเลี่ยงไมยอดชําระภาษี                  ตุลาคมเปนตนไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป  ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ   อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุรี 

******************** 

แยกปฏิบัติงานตามเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 

 เจาพนักงาน จัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 

๑. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 

๒. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 

๓. รับแบบ  ภ.ป.๑  (ลงทะเบียน) 

๔. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารชั้นตน 

๕. รับชําระคาภาษี / สงเงินรายไดประจําวัน 

 ผูอํานวยการกองคลัง 

๑. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

๒. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ  ภ.ป.๑  และความถูกตองของรายการตามแบบ ภ.ป.๑ และ

เอกสารประกอบ 

๓. รับคํารองอุทธรณตามแบบ  ภ.ป.๔ 

๔. สํารวจผูไมมายื่นแบบ  ภ.ป.๑  ภายในกําหนดเวลา 

๕. แจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป.๓   

๖. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

๗. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 

        ๘. ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 

 ปลัดองคการบริหารสวนตําบลนาบอน/รองปลัดองคการบริหารสวนตําบลนาบอน 

๑. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 

๒. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ  ภ.ป.๑ 

๓. ประเมินคาภาษีตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

๔. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบ  ภ.ป.๑  ภายในกําหนด 

๕. ออกหนังสือเตือนผูท่ีไมมาชําระภาษีภายในกําหนด 

๖. ตรวจสอบ  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 

๗. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ  ภ.ป.๑

 ภายในกําหนดเวลา  

๘. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

  

 

 



-๒- 

 

คณะผูบริหาร 

๑. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี  

๒. ลงมติชี้ขาดตามคํารองและแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ (ภ.ป.๕) 

๓. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.๑  ภายในกําหนดเวลา 

๔. มีคําสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

นิติกร (เทศบาล) / (อบต.) 

๑. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง  (อําเภอ)  เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ   

ภ.บ.ท.๕ ภายในกําหนด 

๒. ประสานงานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี  ประจําป ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ อําเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี 

********** 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก.  การเตรียมการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี                                                 มีนาคม - พฤษภาคม 

 ๑.๑ การตีราคาปานกลางท่ีดิน  

  ๑.๑.๑ ผูวาราชการจังหวัดแตงตั้งคณะกรรมการตีราคาปานกลางท่ีดิน (มาตรา ๑๔)  

  ๑.๑.๒ แบงหนวยท่ีดินสําหรับการตีราคาปานกลางของท่ีดิน 

  ๑.๑.๓ แบงหนวยท่ีดินโดยใชแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิน  

  ๑.๑.๔ กําหนดราคาปานกลางของท่ีดิน  

  ๑.๑.๕ สืบหาราคาปานกลางของท่ีดิน  

  ๑.๑.๖ พิจารณาตีราคาปานกลางของท่ีดิน  

 ๑.๒ สํารวจท่ีดินเพ่ือเสียภาษีบํารุงทองท่ี             มิถุนายน ของปสุดทายแหงรอบการตีราคา 

  ๑.๒.๑ แตงตั้งเจาพนักงานสํารวจ  

  ๑.๒.๒ กําหนดวิธีการสํารวจและอํานาจของเจาพนักงานสํารวจ  

 ๑.๓ ประกาศใหเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินเพ่ือ  

                 เสียภาษีบํารุงทองท่ี                    มกราคม ของปแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางดิน 

 ๑.๔ ประเมินภาษีบํารุงทองที                                     มิถุนายน-ธันวาคม ของปสุดทายแหงรอบการ 

                                                                                 ตีราคาปานกลางของท่ีดิน 

                                                                                (เพ่ือทันในปแรกของรอบถัดไป) 

  ๑.๔.๑ แตงตั้งเจาพนักงานประเมิน  

  ๑.๔.๒ กําหนดการปฏิบัติงานของพนักงานประเมิน 

  ๑.๔.๓ คํานวณการลดหยอนการยกเวน หรือลดภาษีบํารุงทองท่ี  

  ๑.๔.๔ กําหนดอํานาจของเจาพนักงานประเมิน  

ข. การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 

 ๒.๑ แจงการประเมินภาษีบํารุงทองท่ี         มีนาคม ของปแรกหลังจากการ 

                                                                                                  ตีราคาปานกลางท่ีดิน 

 ๒.๒ รับชําระภาษีบํารุงทองท่ี  (ชําระทันที หรือชําระภายในกําหนดเวลา)                  มกราคา-เมษายน 

- รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม                     พฤษภาคม-กันยายน  

           มีหนังสือ แจงเตือนกรณีไมชําระภาษีภายกําหนด (ชําระเงินเพ่ิมรอยละ ๒ ตอเดือน) 

             เตือนครั้งท่ี ๑    พฤษภาคม  

              เตือนครั้งท่ี ๒    มิถุนายน  

              เตือนครั้งท่ี ๓    กรกฏคม  

  ๒.๒.๑ ขยายเวลาใหบริการจัดเก็บภาษีในเสารเต็มวัน                                          มีนาคม 

  ๒.๒.๒ ออกหนวยบริการจัดเก็บภาษีในพ้ืนท่ีหมูบาน                                           เมษายน 



-๒- 

 

 ๒.๓ ขอรับชําระภาษีบํารุงทองท่ีคืน  

 ๒.๔ เรงรัดจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ีท่ีคางชําระ                    พฤษภาคม-ธันวาคม 

 ๒.๕ อุทธรณภาษีบํารุงทองท่ี  

ค. ข้ันติดตามและประเมินผล 

    ๓.๑  ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี                                   สิงหาคม 

    ๓.๒  รายงานผลการจัดเก็บ                                             กันยายน 

    

******************** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี  ประจําป ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ  อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุรี 

******************** 

แยกปฏิบัติตามหวงระยะเวลา 

กันยายน    - คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ 

ตุลาคม-พฤศจกิายน   - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ 

     - แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและพนักงานเก็บภาษี 

     - ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

ธันวาคม    - ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา 

มกราคม    - รับแบบ ภ.บ.ท.๕ , ตรวจสอบความถูกตอง 

     - แจงผลการประเมิน / รับชําระภาษีตามปกติ 

มกราคม-มีนาคม   - แจงผลการประเมินตามาตรา ๓๓  

มกราคม-เมษายน   - รับช ำระภาษี 

พฤษภาคม-กันยายน   - สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบันและปคาง 

     - รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพ่ิมรอยละ ๒  

       ตอเดือน)  

     - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในกําหนด   

     -  เตือนครั้งท่ี ๑ 

     -  เตือนครั้งท่ี ๒ 

     -  เตือนครั้งท่ี ๓ 

     -ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี  ประจําป ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ อําเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี 

*************** 

แยกปฏิบัติตามเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 

 เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 

๑. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 

๒. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 

๓. รับแบบ  ภ.บ.ท.  ๕  

๔. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารชั้นตน 

๕. รับชําระคาภาษี / สงเงินรายไดประจําวัน 

ผูอํานวยการกองคลัง 

๑. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.บ.ท. ๕ พรอมรายการและเอกสารประกอบ 

๒. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

๓. สํารวจผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 

๔. แจงผลการประเมินตามแบบ  (ลงทะเบียน) 

๕. ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 

๖. รับคํารองอุทธรณ และขอลดหยอนภาษี (ลงทะเบียนรบั)  

๗. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

 ปลัดองคการบริหารสวนตําบล/รองปลัดองคการบริหารสวนตําบล 

๑. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 

๒. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ  ภ.บ.ท.๕ 

๓. ประเมินคาภาษีตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

๔. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบ  ภายในกําหนด 

๕. ออกหนังสือเตือนผูท่ีไมมาชําระภาษีภายในกําหนด 

๖. ตรวจสอบ  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได  

๗. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ ภายใน

กําหนด 

๘. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 คณะผูบริหาร 

๑. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี  (พิจารณาการประเมินใหม) 

๒. ลงมติชี้ขาดตามคํารองและแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 

๓. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภายในกําหนด 

๔. มีคําสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 



-๒- 

 

นิติกร (เทศบาล) / (อบต.) 

๑. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง  (อําเภอ)  เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ  ภ.บ.ท.

๕ ภายในกําหนด 

๒. ประสานงานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 

************** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บคาธรรมเนียมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  ประจําป ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ อําเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี 

*********************** 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก. การเตรียมการจัดเก็บคาธรรมเนียมกิจการฯ      

๑.๑ ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑ             กันยายน-ธันวาคม 

       เสียคาธรรมเนียมฯในปงบประมาณ     

 ๑.๒ สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ                                                       ตุลาคม 

 ๑.๓ ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียคาธรรมเนียมฯ                  พฤศจิกายน-ธันวาคม 

 ๑.๔ จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียคาธรรมเนียมฯทราบเพ่ือยื่นแบบขอตออนุญาต(กรณีรายเกา)หรือ  

ยื่นแบบขออนุญาต(กรณีรายใหม)                                                                      พฤศจกิายน-ธันวาคม 

ข. ข้ันดําเนินการจัดเก็บคาธรรมเนียมกิจการฯ      

๒.๑ รับแบบแสดงรายการพรอมหลักฐานและตรวจสอบความถูกตอง 

 ๒.๒ เจาหนาท่ีพิจารณาออกใบอนุญาตและมีหนังสือแจงผลการพิจารณา ออกใบอนุญาต  

 ๒.๓  กรณีปกติ  

         -  ผูไดรับอนุญาต(รายใหม)ตองมารับใบอนุญาตพรอมชําระคาธรรมเนียม ฯตามอัตราทาย

ขอบัญญัติตําบลศรีมหาโพธิภายในกําหนด 

- การตออายุใบอนุญาต(รายเกา) ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตตอเจาหนาท่ีทองถ่ินพรอมชําระ  

คาธรรมเนียม 

 ๒.๔ กรณีพิเศษ  

         -  ไมชําระคาธรรมเนียมฯภายในกําหนดเวลา(รายใหม)ถือวาหมดสิทธิ์  

         -  ไมชําระคาธรรมเนียมฯกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ(รายเกา)ชําระคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ ๒๐ ขอ ง 

คาธรรมเนียมคางชําระ 

ค. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 

 ๓.๑ ไมยื่นแบบขอต ออายุใบอนุญาต(รายเกา)ภายในกําหนดเวลา,ไมยื่นแบบขออนุญาต(รายใหม) 

          -  เม่ือใกลสิ้นสุดเวลาท่ีกําหนดใหยื่นแบบ ใหมีหนังสือแจงเตือนผูธันวาคม 

              ท่ียังไมยื่นแบบ  

- รับชําระคาธรรมเนียมฯ             มกราคม 

 ๓.๒ ยื่นแบบขอตออายุใบอนุญาต   (รายเกา) , ยื่นแบบขออนุญาต (รายใหม) แลวแตไมยอมชําระ

คาธรรมเนียมฯ 

         - มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูขออนุญาต 

ครั้งท่ี  ๑      มกราคม 

ครั้งท่ี  ๒      กุมภาพันธ  

ครั้งท่ี  ๓      มีนาคม  



-๒- 

 

         -  รับชําระคาธรรมเนียมฯและเงินเพ่ิม  มกราคม-ธันวาคม  

ง. กําหนดเปาหมายการจัดเก็บภาษีปายเพ่ิมข้ึนจากป  ๒๕๖๑  ในอัตรารอยละ  ๒ 

******************** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร 

และสถานท่ีสะสมอาหาร  ประจําป ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุรี 

*********************** 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก. การเตรียมการจัดเก็บคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร ฯ 

 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑ              กันยายน-ธันวาคม 

       เสียคาธรรมเนียมฯในปงบประมาณ     

 ๑.๒ สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ                                              ตุลาคม 

 ๑.๓ ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียคาธรรมเนียมฯ                  พฤศจกิายน-ธันวาคม 

 ๑.๔ จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียคาธรรมเนียมฯทราบเพ่ือยื่นแบบขอตออนุญาต(กรณีรายเกา)หรือ  

ยื่นแบบขออนุญาต(กรณีรายใหม)                                        พฤศจกิายน-ธันวาคม 

ข. ข้ันดําเนินการจัดเก็บคาธรรมเนียมกิจการฯ     

 ๒.๑ รับแบบแสดงรายการพรอมหลักฐานและตรวจสอบความถูกตอง  

 ๒.๒ เจาหนาท่ีพิจารณาออกใบอนุญาตและมีหนังสือแจงผลการพิจารณา ออกใบอนุญาต  

 ๒.๓  กรณีปกติ  

         -  ผูไดรับอนุญาต(รายใหม)ตองมารับใบอนุญาตพรอมชําระคาธรรมเนียมฯตามอัตราทาย

ขอบัญญัติตําบลศรีมหาโพธิภายในกําหนด 

- การตออายุใบอนุญาต (รายเกา) ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตตอเจาหนาท่ีทองถ่ินพรอมชําระ 

คาธรรมเนียม 

 ๒.๔ กรณีพิเศษ  

          -  ไมชําระคาธรรมเนียมฯภายในกําหนดเวลา(รายใหม)ถือวาหมดสิทธิ์ 

          -  ไมชําระคาธรรมเนียมฯกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (รายเกา) ชําระคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ ๒๐ 

ของคาธรรมเนียมคางชําระ 

ค. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 

 ๓.๑ ไมยื่นแบบขอต ออายุใบอนุญาต(รายเกา)ภายในกําหนดเวลา,ไมยื่นแบบขออนุญาต(รายใหม) 

          -  เม่ือใกลสิ้นสุดเวลาท่ีกําหนดใหยื่นแบบ ใหมีหนังสือแจงเตือนผูมกราคม 

              ท่ียังไมยื่นแบบ  

- รับชําระคาธรรมเนียมฯ 

 ๓.๒ ยื่นแบบขอตออายุใบอนุญาต (รายเกา) , ยื่นแบบขออนุญาต (รายใหม) แลวแตไมยอมชําระ

คาธรรมเนียมฯ 

         - มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูขออนุญาต 

ครั้งท่ี  ๑    มกราคม  

 



-๒- 

 

ครั้งท่ี  ๒                     กุมภาพันธ 

ครั้งท่ี  ๓                  มีนาคม 

         -  รับชําระคาธรรมเนียมฯและเงินเพ่ิม  มกราคม-ธันวาคม  

ง. กําหนดเปาหมายการจัดเก็บภาษีปายเพ่ิมข้ึนจากป  ๒๕๖๑  ในอัตรารอยละ  ๒ 

******************** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ 

องคการบริหารสวนตําบลศรีมหาโพธิ  อําเภอศรีมหาโพธิ  จังหวัดปราจีนบุรี 

ประจําป ๒๕๖๒ 

……………………………….. 

 เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดานจัดเก็บรายได 

  ๑. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  

  ๒. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป  

  ๓. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา  

  ๔. รับยื่นแบบ  

  ๕. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน  

๖. รับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 

๗. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 

๘. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 

  ๙. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระภาษีตามกําหนด  

 หัวหนาสวนการคลัง 

  ๑. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตา มแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 

  ๒. แจงผลการประเมิน  

  ๓. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี  

  ๔. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี  

๕. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

 ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 

  ๑. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี  

  ๒. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี  

  ๓. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  

๔. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 

  ๕. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระภาษีตามกําหนด  

  ๖. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีงานของการจัดเก็บรายได  

๗. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายใน

กําหนด 

  ๘. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ  

 คณะผูบริหาร 

  ๑. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม)  

  ๒. ลงมติชี้ขาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ  

  ๓. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด  



-๒- 

 

  ๔. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน  

นิติกร (เทศบาล) / (อบต.) 

๑. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง  (อําเภอ)  เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ    

ภายในกําหนด 

๒. ประสานงานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 
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